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Na podlagi dologil Zakona o izobraZevanju odraslih (Uradni list RS, 5t. 6/18), ob smiselni uporabi doloéil
Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, §t. 81/06 — uradno preci§eno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 —
ZUJF, 63/13 in 46/16 — ZOFVI-K) in Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o osnovni $oli (ZOsn-L,
Uradni list RS, &t. 54/2025) je direktor Javnega zavoda Cene Stupar — Center za izobraZevanje Ljubljana, mag.
Bojan Hajdinjak, dne 02. 10. 2025 sprejel

&% Cene §tupar

PRAVILA SOLSKEGA REDA

v programu OSNOVNA SOLA ZA ODRASLE

1. ¢len
(namen pravil)

Ta pravila natan¢neje opredeljujejo dolZznosti in odgovornosti udeleZencev, nadine zagotavljanja varnosti,
pravila obnaSanja in ravnanja, krsitve, postopke in ukrepe v primeru kr¥itev pravil v programu Osnovna $ola
za odrasle v Javnem zavodu Cene Stupar — Center za izobraZevanje Ljubljana (v nadaljnjem besedilu:
zavod).

2. ¢len
(opredelitev pojmov)

a. UdeleZzenec je spolno nevtralen izraz za udeleZenca ali udeleZenko v uénem procesu, ki obiskuje
program Osnovna $ola za odrasle v zavodu in ni delavec zavoda.

b. Mlajii udeleZenec izobraZevanja odraslih je oseba, starej$a od 15 let in mlajsa od 18 let.

c. UdeleZenec s posebnimi potrebami je udeleZenec z odlotbo pristojne institucije, s katero so ugotovljene
in opredeljene posebne potrebe tega udeleZenca.

d. Krgitev je vsako ravnanje ali dejanje udeleZenca, ki je v nasprotju z veljavno zakonodajo, s temi pravili
ali z ostalimi akti zavoda.

e. Postopek je proces, ki se za¢ne z opredelitvijo kriitve in kon¢a z ukrepom izkljucitve, ki je v skladu s
temi pravili.

f.  Ukrep izkljutitve je koncni rezultat postopka, ki na zakonit in predvidljiv nagin dolo¢a odziv zavoda na
ugotovljeno krSitev.

3.¢len
(pravice, dolznosti in odgovornosti udeleZenca)

UdeleZenci so z uveljavljanjem svojih pravic dolZni in odgovorni tudi drugim zagotavljati enake pravice. Pravica
posameznika se konéa, ¢e poseZe v pravico drugega.

Pravica udeleZenca v programu Osnovna $ola za odrasle je:

a. da obiskuje pouk in druge organizirane izobraZevalne dejavnosti,

b. da pridobiva znanje, spretnosti in navade,

¢. damu je v zavodu zagotovljeno varno in spodbudno okolje,

d. da mu zavod zagotavlja enakopravno obravnavo glede na spol, raso in eti¢no pripadnost,
veroizpoved, socialni status druZine in druge okolis€ine,

e. damu zavod zagotovi varovanje njegovih osebnih podatkov v skladu z zakonom in drugimi
predpisi,

f.  da zaposleni in zunanji sodelavci spostujejo njegovo osebnost in individualnost ter njegovo
Slovesko dostojanstvo in pravico do zasebnosti,
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g. da se pri pouku upodteva njegova radovednost, predznanje in individualne posebnosti,
h. da o svojem delu dobi sprotno, pravi¢no in utemeljeno povratno informacijo.
DolZnosti in odgovornosti udeleZenca so, da:
a. redno in tocno obiskuje pouk in druge izobraZevalne dejavnosti,
sodeluje v aktivnostih izobraZevanja,
spoStuje hi¥ni red in Pravila Solskega reda osnovne 3ole za odrasle,
ravna v skladu s Pravili §olskega in hi§nega reda, dologenega s strani zavoda,
izpolnjuje svoje ucéne in druge obveznosti,
skrbno prinasa $olske potrebstine,
ima odgovoren odnos do sebe, drugih in okolja,
spostuje pravice drugih udeleZencev, uéiteljev in drugih zaposlenih v zavodu in zunanjih sodelavcev
zavoda in da ima spo§tljiv in strpen odnos do individualnosti, ¢loveskega dostojanstva, etniéne
pripadnosti, veroizpovedi, rase in spola, z upostevanjem drugacnosti,
i. spostljivo ravna z lastnino zavoda ter lastnino drugih udeleZencev izobraZevanja, zaposlenih in
zunanjih sodelavcev zavoda, ter le-te namerno ne poskoduje,
J. dassvojim vedenjem ne ovira in moti drugih udeleZencev izobraZevanja in uciteljev pri pouku, ter
drugih zaposlenih pri delu,
k. skrbi za lastno zdravje in varnost, ne ogroZa zdravja in varnosti ter osebne integritete drugih
udeleZencev in delavcev zavoda.

S o an o

UdeleZenci, zaposleni in zunanji sodelavci so dolzni:
a. uresniCevati cilje izobraZevalnega programa in zavoda,
b. skrbeti za urejenost, &istoco, disciplino in prijetno pocutje v organizaciji,
c. zagotavljati varnost udeleZencev v izobraZevalnem procesu.

UdeleZenec je odgovoren za dosledno izpolnjevanje svojih dolznosti.

UdeleZenec je kazensko odgovoren za kriitve, ki imajo znake kaznivega dejanja oziroma se po veljavni
zakonodaji Stejejo za kaznivo dejanje. UdeleZenec je odskodninsko odgovoren po splosnih pravilih civilnega
prava (obligacijskega zakonika).

Milajsi udeleZenec z dopolnjenimi petnajtimi leti odgovarja po splosnih pravilih o odgovomosti za skodo. Kriitve
mlajSega udeleZenca se presojajo tudi z vidika mladoletnikove kazenske odgovornosti.

4. ¢len
(nacini zagotavljanja varnosti)

UdeleZencem zagotavljamo varnost:

z doslednim izvajanjem predpisov s podro&ja varnosti in zdravja pri delu,

z videonadzorom okolice zavoda,

z oblikovanjem oddelkov in skupin udeleZencev v skladu z veljavnimi normativi in standardi,
z varovanjem objekta zavoda z alarmnim sistemom.

Ao o

UdeleZenci potakajo ulitelja pred za¢etkom Solske ure pred ugilnico. Ugilnice odklepajo ugitelji pred zatetkom

pouka. Ce ugitelj v &asu odmora zapusti utilnico, jo mora za sabo zakleniti. Ko ucitelj zaklju¢i pouk, ugilnico
zaklene.
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5. ¢len
(pravila obnaSanja in ravnanja)

V vseh medsebojnih stikih smo vsi dolZni upoStevati temeljna pravila bontona in dogovorov. Imeti moramo
strpen, prijazen, vljuden in spotljiv odnos do soudeleZencev, drugih udeleZencev, obiskovalcev zavoda,
zaposlenih v zavodu ter zunanjih sodelavcev zavoda.

ObnaSanje

a.

S &

Pouk poteka mimo, pod vodstvom ugiteljev in drugih strokovnih delavcev. UdeleZenci so pri pouku
prisotni, sedijo na svojih mestih, pripravijo potrebne pripomocke, poslusajo razlago, upostevajo
navodila in opozorila uditeljev ter po kon&ani uri za seboj pospravijo. Iz ucilnice odidejo, ko jim uditelj
to dovoli.

UdeleZenec, ki zamudi pouk, takoj odide v ugilnico in se opravidi u¢itelju, dela pa ne moti.

Med poukom ni dovoljeno Zvegiti.

UdeleZenci upostevajo navodila uditeljev o pravilih v posamezni u¢ilnici oziroma o nadinih ravnanja s
posameznimi predmeti.

Med poukom je uporaba mobilnih telefonov in drugih elektronskih naprav, razen &e ucitelj odloci
drugace prepovedana. Vsak udeleZenec prinese elektronsko napravo v Jolo na lastno odgovornost.
Zvocno, slikovno snemanje in fotografiranje udeleZencev in delavcev zavoda (u€itelji, organizatorji
izobraZevanja in drugi zaposleni v zavodu) ni dovoljeno.

Prina%anje ali vodenja Zivali (razen v izjemnih naprej dogovorjenih primerih) ni dovoljeno.

zadrZevanje na obmod&ju zavoda po zaklju¢ku 3olskih obveznosti je dovoljeno max 15 minut po
zakljucku le-teh.

Cakanie na pouk

a.

Udelezenci pred pri¢etkom pouka pocakajo pred vhodom v uéilnico oz. pred vhodom v stavbo zavoda.

Gibanije po Soli

oppow

Udelezenci prihajajo v $olo 10 minut pred zacetkom pouka.

Pred poukom gibanje po prostorih zavoda ni dovoljeno. Po pouku udeleZenci zapustijo obmocje zavoda.
Med odmori se udeleZenci zadrzujejo na hodniku ali pred vhodom v stavbo zavoda.

V &asu prostih ur lahko udeleZenci poéakajo pred vhodom v stavbo zavoda.

V &asu pouka udeleZenci ne zapu$tajo prostorov zavoda, razen za potrebe pouka, pod vodstvom
oziroma po naro¢ilu uditelja.

Skrb za lastnino in urejenost Sole

a.
b.

C.

d.

Za svoje stvari skrbijo in odgovarjajo udeleZenci sami.

V prostorih zavoda ali drugih prostorih, kjer se odvijajo izobraZevalne dejavnosti, vsi udelezenci
spostujejo lastnino zavoda in tujo lastnino.

Ce udeleZenci opazijo poSkodbe na opremi ali drugih pripomotkih zavoda, o tem obvestijo uditelja
oziroma drugo zaposleno osebo zavoda.

UdeleZenci ne smejo namenoma povzroati §kode na ¥olskem inventarju oziroma lastnini zavoda.

Skrb za &istoco

V prostorih zavoda udeleZenci skrbijo za &istodo, varEnost s papirjem in vodo ter se v njih ne zadrZzujejo po
zakljucku Solskih obveznosti.

Obladila in obutev
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a. Na 3portnih dnevih, ekskurzijah in drugih oblikah olskih dejavnosti izven prostorov Sole morajo biti
udelezenci oblegeni in obuti v skladu z navodili u¢iteljev.
Prehrana
a. Hrano (malico in kosilo) uZivajo udeleZenci praviloma izven prostorov Zavoda.

6. ¢len
(prepovedi in omejitve)

Na obmodéju zavoda (notranje in zunanje povrSine) je prepovedano:

a.

me ae o

s

g R

vsako fizi¢no, psihi¢no in spletno nasilje nad udeleZenci, zunanji sodelavci in drugimi zaposlenimi
delavci zavoda, izraZanje nestrpnosti in izsiljevanje,

spolno nadlegovanje udeleZencev, zaposlenih delavcev zavoda in zunanjih sodelaveev zavoda,

motenje vseh oblik izobraZevalnega procesa, ponarejanje ali uni¢evanje Solske dokumentacije,

vdor v varovani podatkovni sistem, s katerim je bila povzro&ena skoda ali pridobljena korist,

ogroZanje varnosti sebe in drugih,

posedovanje ali preprodaja ali uZivanje tobagnih izdelkov, elektronskih cigaret, energijskih pijag,
alkohola, prepovedanih drog ali drugih prepovedanih substanc, kajenje v prostorih zavoda in povriinah
zavoda,

prisotnost udeleZencev izobraZevanja pod vplivom alkohola ali prepovedanih drog,

posedovanje ali preprodaja ali uporaba pirotehni¢nih in drugih sredstev, ki lahko ogrozajo zdravje ali
Zivljenje,

namerno unicevanje lastnine zavoda ali lastnine drugih udeleZencev, zaposlenih na zavodu in zunanjih
sodelavcev zavoda,

tatvine,

neupraviceno zapus€anje prostorov zavoda v &asu poteka izobraZevalnega procesa,

vstopanje v prostore zavoda z rolerji, skiroji ...,

. uporaba vseh elektronskih naprav, ki omogotajo kakr$no koli avdio in video snemanje prostorov,

zaposlenih, zunanjih sodelavcev zavoda in drugih udeleZencev izobraZevanja,

nedovoljeno fotografiranje ostalih udeleZencev, zaposlenih na zavodu, zunanjih sodelaveev zavoda ter
prostorov,

vsa ostala dejanja, ki jih veljavna zakonodaja opredeljuje kot kazniva dejanja.

7. €len

(uporaba elektronskih naprav)
Uporaba udeleZencevih elektronskih naprav med izvajanjem vzgojno-izobraZevalne dejavnosti je
dovoljena le, ¢e je to potrebno za izvajanje vzgojno-izobraZevalnega in drugega dela ali &e udeleZenec
potrebuje elektronsko napravo iz zdravstvenih razlogov. O uporabi udeleZencevih elektronskih naprav
odlodi strokovni delavec, ki izvaja pouk oziroma posamezno dejavnost.
Ce udeleZenec prinese elektronsko napravo v Solski ali drugi prostor med izvajanjem vzgojno-
izobraZevalne dejavnosti in je ne uporablja za namene vzgojno-izobraZevalnega, jo odloZi v za to
dolo&en prostor.

8. ¢len
(pregled in odvzem osebnih predmetov)
Ce zaposleni ali zunanji sodelavec zavoda sumi, da udeleZenec v Solskem prostoru uporablja poseduje
predmete, katerih uporaba je v prostorih zavoda z zakonom prepovedana (oroZje, pirotehni¢ni izdelki,
alkohol, prepovedane droge, toba¢ni izdelki, elektronske cigarete in drugo) ali so lahko nevarni za
Zivljenje ali zdravje udeleZenca ali drugih (palice, vZigalniki in drugo) zaposleni ali zunanji sodelavec
udeleZenca pozove, da prepovedane oziroma nevarne predmete izro¢i prostovoljno, sicer se opravi
pregled osebnih predmetov.
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Pri pregledu osebnih predmetov se uposteva dostojanstvo udeleZenca. Pregled opravita ravnatelj ali
oseba, ki jo ravnatelj pooblasti, in vsaj Se en strokovni delavec osnovne ¥ole za odrasle, ki ga izbere
udeleZenec v prostoru oziroma na naéin, ki udeleZencu zagotavlja diskretnost. Ce udelezenec
strokovnega delavca osnovne Sole za odrasle ne izbere, ga dolo&i ravnatelj oziroma pooblastena oseba s
strani ravnatelja. Pred pregledom se udeleZenca seznani s postopkom pregleda. Pregled se opravi tako,
da se udeleZencu naroti, naj izro¢i osebne predmete oziroma omogo¢i dostop, da se jih v njegovi
prisotnosti pregleda. Prepovedane oziroma nevarne predmete se odvzame.

O vsakem pregledu osebnih predmetov in prostora se napi§e porodilo. Ravnatelj ali oseba, ki jo
ravnatelj pooblasti, odlo¢i o izro&itvi nevarnega ali prepovedanega predmeta policiji. V primeru
zagasnega odvzema predmete Sola hrani v varnem prostoru.

Ce ucenec ne Zeli sodelovati pri pregledu osebnih predmetov, ravnatelj o tem obvesti starse
mladoletnega udeleZenca. V primeru ogroZanja zdravja in varnosti sebe ali drugih udeleZencev pa tudi
policijo.

9. ¢len
(odgovornost starSev)
Star3i mlajSega udeleZenca izobraZevanja odraslih morajo skrbeti in izvajati nadzorstvo nad svojim
otrokom, da v osnovno 3olo za odrasle ne prina%a stvari, ki so z zakonom, pravili olskega reda in
hi3nim redom prepovedane in so za to odgovorni.

7. ¢len
(prisotnost)

Osnovna $ola za odrasle ni obvezna, razen za udeleZence, ki jih je v program napotila pristojna obmo¢na sluzba

ZRSZ, zato pri¢akujemo, da se je vsak vpisal vanjo z Zeljo, da bo uspe$no opravil obveznosti in pridobil
osnovno$olsko izobrazbo.

Prisotnost pri pouku je obvezna za udeleZence, ki jih je v program napotila pristojna obmo¢na sluzba ZRSZ.
Zanje je zahtevana redna prisotnost in aktivnost pri pouku. ZRSZ meseno obve$tamo o prisotnosti udelezencev.
UdeleZenec, ki ga je v program napotil ZRSZ, prevzame odgovornost, da dnevno vodi prisotnost na
predpisanem obrazcu, ki ga s podpisom potrdita udeleZenec in ugitelj. Zadnji dan v mesecu udeleZenec odda
obrazec v pregled in potrditev organizatorju izobraZevanja, ki obrazec posreduje na pristojno institucijo.

Ce se udeleZenec zmoti pri vpisu datuma in ure prihoda ali odhoda od pouka, popravek potrdi ugitelj s svojim
podpisom.

Ce pri prisotnosti udeleZencev ni podpisa strokovnega delavca, se prisotnost ne $teje kot prisotnost pri pouku.

Vodenje prisotnosti:

Podatki o prisotnosti udeleZencev se vodijo dnevno v dnevnik dela ter na obrazce institucij, ki so udeleZenca
napotile v program.

Prisotnost vodimo z namenom dokumentiranja izvedbe programa.
Zavod obvesta ustrezne institucije o prisotnosti udeleZencev, najkasneje do 5. v mesecu za pretekli mesec.

8. ¢len
(krsitve)

Za kriitev se 3teje vsako ravnanje ali dejanje udeleZenca, ki je v nasprotju s Pravili Solskega reda, ostalimi akti
zavoda ali veljavno zakonodajo.
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9. ¢len
(izkljuéditev)

Zavod izkljudi udeleZenca iz programa osnovne $ole za odrasle v ¢asu izvajanja tega programa zaradi naslednjih
krsitev:

a. ogroZanje svojega Zivljenja ali zdravja oziroma Zivljenja ali zdravja drugih, posledica &esar je ali bi lahko
bila teZja telesna poskodba oziroma teZja duSevna motnja,

b. namemno uniéenje oziroma poskodovanje premoZenja, s katerim je povzrogena ve&ja materialna $koda,

c. vdor v varovani podatkovni sistem izvajalca, s katerim je bila povzro&ena §koda ali pridobljena korist,

d. unienje ali ponarejanje $olske dokumentacije,

e. posedovanje predmetov oziroma sredstev, ki ogroZajo varnost, Zivljenje in zdravje ljudi ali varnost
premozZenja,

f.  posedovanje, ponujanje ali prodajanje prepovedanih drog ali alkohola,

g. prisotnost pod vplivom alkohola ali prepovedanih drog oziroma uZivanje alkohola ali prepovedanih drog,
h. tatvine.

Izkljuéitev traja do konca $olskega leta.

Izkljuditev se lahko izrece pogojno, tako da se ta ne izvrsi, ¢e udelezenec v pogojnem obdobju, ki lahko traja
najve¢ eno leto, ne stori kriitve iz prvega odstavka tega &lena. Ce udeleZenec v pogojnem obdobju stori kriitev iz
prvega odstavka tega €lena, se pogojna izkljuditev lahko prekli¢e.

10. ¢len
(postopki in ukrepi v primeru krsitev)

V primeru ugotovljenih krSitev iz 9. ¢lena teh pravil zavod sproZi ustrezne postopke in ustrezno ukrepa proti
kr3itelju.

11.¢len
(tri¢lanska komisija)

Tri¢lanska komisija obravnava kr§itve iz 9. €lena teh pravil. Tri¢lansko komisijo skli¢e direktor zavoda za vsak
primer posebej (ad hoc).

Postopek pred tritlansko komisijo

a. Oseba, ki je ugotovila krSitev, za katero je predviden postopek pred triclansko komisijo, o tem pisno
obvesti dircktorja zavoda, ki ustanovi tri¢lansko komisijo za posamezen primer kr3itve in dolo¢i
predsednika komisije v roku 3 delovnih dni od ugotovljene kriitve. Oseba, ki je ugotovila kriitev, nato
predsedniku komisije posreduje obvestilo, v katerem navede ime kriitelja in &m bolj podrobno opise
ugotovljeno krSitev.

b.  Predsednik tri¢lanske komisije sklite zasedanje tri¢lanske komisije najkasneje v osmih dneh po prejemu
obvestila o ugotovljeni kriitvi.

¢. Na zasedanju tri¢lanske komisije morajo biti prisotni vsi trije ¢lani.

d. Tri¢lanska komisija prou¢i dejansko stanje. Po potrebi povabi prijavitelja in krSitelja, da povesta dodatne
informacije, ki lahko komisiji pomagajo pri razre$evanju zadeve. Kritelj, ki je mlajsi udelezenec, lahko
poda izjavo izklju€no s pisnim soglasjem star3ev, ki so lahko pri podajanju izjave prisotni.

e.  Tri¢lanska komisija se opredeli glede storjene kritve in direktotju zavoda predlaga, ali se ukrep izkljugitve
izrete.

f.  Ce tri¢lanska komisija ugotovi, da je bila storjena kriitev, ki ima znake kaznivega dejanja, zadevo
nemudoma odstopi pristojnim organom.

g Svoje ugotovitve komisija zapiSe v zapisnik, ki ga po§lje direktorju zavoda, kritelju in v primeru mlajSega
udeleZenca tudi njegovim star§em.
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12. ¢len
(vkljutitev starSev ob uvedbi in vodenju postopka ugotavljanja kriitev in izreka ukrepa izkljuéitve iz
programa Osnovna Sola za odrasle)

V primeru mlajSega udeleZenca zavod v postopek ugotavljanja kritev, navedenih v 9. €lenu teh pravil, ki imajo
za posledico izkljuditev iz programa Osnovne Sole za odrasle, vkljudi stare mlajSega udelezenca.

Ce s star$i ni bilo mogote vzpostaviti stika ali &e so vkljudenost iz prejinjega odstavka odklonili, se postopek
ugotavljanja kritev in izrek izkljugitve iz programa Osnovna $ola za odrasle izvede brez njihove vkljucenosti.

13. ¢len
(vpis)

UdeleZenec se lahko najve¢ dvakrat brezplaéno vpie v program Osnovne Sole za odrasle. Vpis v program ni
pogojen z vpisom v semester.

14. &len

(izpis)
Izvajalec programa Osnovne Sole za odrasle izpi3e udelezenca iz programa Osnovne Sole za odrasle, Ce:
a. ve¢ kot Sest mesecev ne izvaja obveznosti po osebnem izobraZevalnem naértu ali
b. ne upoiteva pravil izvajalca, ki so sestavni del pogodbe 0-izebraZzevanju.

15. élen

(preverjanje in ocenjevanje)

UdeleZenci, ki so pri pouku neocenjeni ali negativno ocenjeni, lahko pristopijo k izpitu. Izpit pri u¢itelju lahko
opravljajo dvakrat v enem semestru. Tretje opravljanje preverjanja znanja poteka pred izpitno komisijo.

Izpiti za vsak predmet potekajo enkrat na mesec, od oktobra do januarja in od marca do junija ter avgusta.
Po potrebi se dolo¢ijo tudi dodatni izpitni roki.

Izpitni roki pred izpitno komisijo potekajo v drugi polovici januarja oz. v zaletku februarja, junija in konec
avgusta,
16. ¢len

(napredovanje)

UdeleZenci v programu Osnovne $ole za odrasle lahko napredujejo v visji razred takrat, ko so pozitivno ocenjeni
iz dveh tretjin predmetov po predmetniku.
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17. &len
(dolZnost seznanitve)

StarSi mlajSega udeleZenca so dolzni obvestiti Zavod o zdravstvenem stanju udeleZenca in posebnih zahtevah za
ohranjanje njegovega zdravja, kadar je to potrebno za zagotavljanje ustreznega zdravstvenega varstva udeleZenca
v Casu pouka in dejavnosti izven prostorov Zavoda.

18. ¢len
(veljavnost pravil in izjava o seznanitvi)

Pravila Solskega reda za¢nejo veljati naslednji dan po sprejetju s strani sveta zavoda na predlog direktorja po
predhodno pridobljenem mnenju andragoskega zbora Javnega zavoda Cene Stupar — Center za izobraZevanje
Ljubljana.

S pravili Solskega reda se seznanijo vsi zaposleni v zavodu, uéitelji, izvajalci, udeleZenci Sole in stardi ter
zastopniki mlaj§ih udeleZencev izobraZevanja odraslih.

Ljubljana, 2. 10. 2025

Predsednica Sveta zavoda
Javnega zavoda Cene Stupar
Center za izobraZevanje Ljubljana

mag. Melita Oven
po pooblastilu predsednice Sveta zavoda

Katja Poto¢nik Nussdorfer
namestnica predsednice Sveta zavoda
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